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Sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i lzvje$taja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 95/19), ravnatelj Tehni¢ke $kole, Rijeka, lgor Majki¢, mag. ing. el. donosi 30. oiujka
2023, godine

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava i’oba i
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
Tehnicke  8kole, Rijeka (u daljnjem tekstu: Skola) i obavljanje odgojno- obrazovne
djelatnosti, osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugaéije.

Clanak 2.
Ravnatelj skole pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Skolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga, iz
djelokruga svoga rada, mogu predloziti svi zaposlenici u kolskoj ustanovi, strucna tijela i
Skolski odbor, osim ako posebnim propisom ili Statutom kole nije uredeno drugadije.

Clanak 3. ;
Postupak zasnivanja obvezno-pravnih odnosa koji rezultiraju isporukom dobara/obavljanjem
usluga, odabire ravnatelj Skole sukladno odredbama posebnog zakona i opéih akata, zavisno
o vrijednosti ugovorene robe, usluga ili radova:
— vrijednost do 2.654,46 eura bez PDV-a ravnatelj ugovara samostalno; :
— vrijednosti od 2.654,59 eura do 11.945,05 eura bez PDV-a ) ugovaraju se prema
prethodnoj odluci Skolskog odbora; g :
— vrijednosti preko 11.945,05 eura bez PDV-a ugovaraju se uz prethodnu suglasnost
; Skolskog odbora i osnivata. ‘ :

Clanak 4.
Ravnatelj moZe ovlastiti osobu za pokretanje procedure stvaranja ugovornih obveza.
Osoba koju ovlasti ravnatelj duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je |i prijedlog u skladu s vazeéim
financijskim™ planom i planom nabave Skole i jesu li financijska sredstva za nabavu
dostupna. -

Ukoliko osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi da predlofena ugovorna obveza nije u
skladu sa vaZe¢im financijskim planom i planom nabave, istu predlofenu obvezu ravnatelj
Skole duzan je odbaciti ili predloziti Skolskom odboru promjenu financijskog plana i
plana nabave.



VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA
IBAN: HR5723400091117014440
OI1B: 67100119298 mB: 137537
TEL/FAX: 051/675-748

E-MAIL: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hs
WERB: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr

Clanak 5.
Nakon &o osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi da je predlozena ugovorna obveza u
skIadLl sa vazeéim financijskim planom i planom nabave 3kole, ravnatel] donosi odluku o
pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koja obvezuju $kolsku ustanovu,
ravnatelj Skole duian je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom,
odriosno ugovornim obvezama. g " &= = "

proceduri:

Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku Javne nabave, odnosno hisu
ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi
(Narodne novine 120/16 i NN br. 114/2022) stvaranje obveza provodi se po sljedecoj
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Clanak 7.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku Javne nabave, odnosno ispunjene
su zakonske pretpostavke provodenja istog u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi (Narodne
novine 120/16) stvaranje obveza provodi se po sljedeéoj proceduri:

AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK POPRATNI DOKUMENT
s

k> . A e jesec dana prij
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plan nabave
Prijedlog za Sedam (7) dana od BOPIIRHIEAIOZ0MM)

Ravnatelj i nositelji

tehnickom i natjecajnom
pojedinih poslova i

dokumentacijom i

pokretanje

zaprimanja odgovora
postupka javne

zaposlenika na

aktivnosti | , . odobrenjem zaposlenika
nabave poslovima financija . ) A
na poslovima financija
Provjera tehnicke i Odgovor DA —~ pokrece Najvise 30 dana od
natjedajne postupak javne nabave zaprimanja prijedloga za
dokumentacije u Tajnik NE - vraca pokretanje postupka,
skladu s propisima dokumentaciju s odnosno dobivene

o javnoj nabavi

komentarima na doradu suglashosti




5 TEHNICK A

VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA
IBAN: HR5723400091117014440
OIB: 67100119298 mB: 137537
TEL/FAX: 051/675-746

E-MAIL: ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr

KOLA R1!J E K A WEB: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr
Pokretanje o
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postupka javne , - Tijekom godine Objava natjecaja
i koju on ovlasti
nabave

Clanak 8.

ot e, | A

Osoba koje je inicirala nabavy odnosno koja je imenovana kao osoba za pradenje
Ugovora, ovladtena je zaprimati robuy jli uslugu i pratiti izvodenje radova.

Duina je prilikom primanja robe provjeriti jesu li isporudena roba, izvriena usluga ili
izvedeni radovi po koli¢ini, stanju i kvaliteti u skladu s naru¢enim i/ili ugovorenim.

Clanak 9.

- Organizacijskoj jedinici, odnosno osobi zaduZenoj za financijsko-raéunovodstvene poslove
- dostavljaju se sve kopije sklopljenih ugovora iz kojih proizlaze financijski uéinci.
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8 dana po zaprimanju ugovora

-

POPRATNI DOKUMENT

subjektom ( popratna
dokumentacija uz isti,
ukoliko je ima )

subjektom ( popratna
dokumentacija uz isti,
ukaliko je ima )

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole i Internet stranici dana 30. QZUJKA
2023. godine i stupila je na shagu danom objave.

Stupanjem na snagu ove procedure prest‘aj'e vaziti prethodna
(klasa: 401-01/2020-01/0101; ur.broj: 2170-56-03-20-5).

KLASA:011-02/2023-01/2
URBROJ: 2170-63-23-28

U Rijeci, 30. oZujka 2023.

od 30. travnja 2021. godine,

Ravnateljﬁ?ﬂé\k%&“eﬁ? @%m

/lgoﬁv‘iajkfc’, maﬂg‘ el./

5 Ugovor‘s dr. braTmim |

Ugovor s dr. pravni_m_ ]

e



