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Sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN Itl,lIB) i Ured'be o
sastavljanju ipredaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti ilzvjeitaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 95119), ravnatelj Tehnidke 5kole, Rijeka, lgor Majki6, mag.ing. el. donosi 30. oZujka
2023. godine

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

dlanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava r.oba i

usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
Tehnidke 3kole, Rijeka (u daljnjem tekstu: 5kota1 i obavljanje odgojno-obrazovne
djelatnosti, osim ako posebnim propisom ilistatutom 5kole nije uredeno drugadije.

ilanak 2. 
:

Ravnatelj Skole pokre6e postupak ugovaranja istvaranja ugovornih obveza l<oje obvezuju
5kolu, ls(azivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba iusluga, iz

djelokruga svoga rada, mogu predloZiti svi zaposlenici u 5l<olskoj ustanovi, strudna tijela i

Skolskiodbor, osim ako posebnim propisom iliStatutom Skole nije uredeno drugadije,

dlanak 3, " .:. ,

Postupak zasnivanja obvezno-pravnih odnosa koji rezultiraju isporukom dobara/obavljanjem
usluga, odabire ravnatelj 5kole sul<ladno odredbama posebnog zakona iop6ih akata, za'visno
o vrije.d'nosti ugovorene robe, usluga ili radova: '

vrijednost do 2.654,46 eura bez PDV-a ravnatelj ugovara samostalno;
vrijednosti od 2.654,59 eura do 11.945,05 eura bez PDV-a )ugovaraju se prema
prethodnoj odluci 5kolskog odbora;
vrijednosti preko 11-.945;05 eura bez PDV-a ugovaraju se uz prethodnu suglasnost
5kolskog odbora i osnivada,

dla na k 4.

Ravnatelj moZe ovlastiti osobu za pokretanje procedure stvaranja ugovornih obveza,

osoba koju ovlasti ravnatelj duZna je prije pokretanja postupka ugovaranja istvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu iizvijestiti ravnatelja je li prijedlog u skladu s vaieiim
f ina ncijskim pla nom i pla nom na bave 5kole i jesu li f ina ncijska sredstva za na bavu
dostu p na,

Ukoliko osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi da predloiena ugovorna obveza nije-r.r
skladu sa vaZeiim financijsl<im planom iplanom nabave, istu predloienu obvezu ravnatelj
5kole duian .1e odbaciti ili predloiiti 5kolskom odboru promjenu financijskog plana i

plana naoave.
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dlanak 5.

Nakon,Sto osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi da je predloiena ugovorna obveza u

skladu sa vaZe6im financijskim planom iplanom nabave 5kole, ravnatelj donosi odluku o

pokretanju nabave odnosno'ugovaranju ugovorne obveze'

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koja obvezuju Skolsku ustanovu,

ravnatelj Skole duZan je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom,

odnosno ugovornim obvezama.

.!'i:Xl,,lie postupku Javne nabave, odnosno nisu

ispunjene zakonsl<e pretpostavke da se provodi u skladu sa Zal<onom o Javnoj nabavi

(Narodne n,ovine I2O/16 i NN br, I1,412022) stvaranje obveza provodi se po sljede6oj

proce'd uri:

AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK
POPRATNI

DOKUMENT

Prijedlog za

nabavu opreme,
robe, usluga i

radova

Svi zaposleni

iz djelokruga rada
Prema potrebi Zahtjev

P rovj e ra

prijedloga u

o0nosu na

financijski plan

Ravnatelj
Voditelj

ra iu n oVod stva

Sedam (7) dana

od zaprimanja
prijedloga

Odobrenje (dalne)

Pol<retanje

nanave,
sklapanje
ugovora I

izd ava nje

narudZbenice

Ra vn atelj
Administrator

Sedam (7) dana

od odobrenja
Na rudZben ica

'Ugovor

Provjera

ispunjenosti
obveze

Ravnatelj
Domar

Sedam (7) dana
po izvrienju

ugovorne
obveze

D ostavn i ca

Prim opredajni
zapisnik
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dla na k 7.
Ul<olil<o postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupl<u Javne nabave, odnosno
su zal<onsl<e pretpostavke provodenja istog u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi
novine t20l16) stvaranje obveza provodi se po sljede6oj proceduri:

ispunjene
(Narodne

AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK POPRATNIDOKUMENT

Prijedlog za nabavu
opreme, robe,
usluga i radova

Svi zaposlenici, aktivi,
nositelji pojedinih
poslova ial<tivnosti

Mjesec dana prije
pripreme godiSnjeg

plana nabave
Zahtjev s opisom potrebe,
svrhe i okvirnom cijenom

Priprema tehnidke i

natjedajne
dokumentacije za

na bavu

Ako proces nije
centraliziran na razini

osnivada tada
zaposleni u suradnji s

ravnateljem, Mogu6e
je. angaZirati vanjskog

stru cnja ka.

Preporuka do podetka
godine u kojoj se

pokrece postupak
nabave, kako bi se s

nabavom moglo odmah
za podeti

Tehnidka i natje6ajna
d o ku rn e nta cija

Ul<ljudivanje stavki
,iz plana nabave u

financijsl<i plan

Ra vn a telj
Voditelj

ra du novodstva
Prema zakonu Financijski plan

Provjera stvarne
potrebe za

predmetom nabave

Ravnatelj
Za poslenici Tijekom godine

Dopis s prijedlogom te
tehnidkom i natjedajnom

dokumentacijom

Provjera prijedloga
u oonosu na

financijskiplan i

plan nabave

Voditelj
radunovodstva

Sedam (7) dana od
zaprimanja prijedloga Odobrenje (dalne)

Priiedlno zrI I rJ!y!vb rq

pokreta nje
postupka javne

na oave

Ravnatelj i nositelji
pojedinih poslova i

a ktivn osti

Sedam (7) dana od
zaprimanja odgovora

zaposlenika na
poslovima financija

Dopis s prijedlogom,
tehnidkom i natjedajnom

dokumentacijom i

odobrenjem zaposlen ika

na poslovima financija
Provjera tehnidke i

natjedajne
dokumentacije u

skladu s propisima
o javnoj nabavi

Tajn i k

Odgovor DA - pokre6e
postupak javne nabave

N E - vrada

dokumentaciju s

komentarima na doradu

NajviSe 30 dana od

zaprimanja prijedloga za'

pokretanje postupka,

odnosno dobivene
suglasnosti
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dla na k g.
osoba koje je inicirala nabavu odnosno koja je imenovana l<ao osoba za pra6enjeugovora, ovlaitena je zaprimati robu iri usrugu i pratiti izvodenje radova,Duina je prilikom primanja robe provjeriti jesu li isporudena roba, izvrlena usluga iliizvedeni radovi po kolidini, stanju i kvaliteti u sl<ladu s naruceni m i/ili ugovorenim.

Pokretanje
postupka javne

naoave

Ravnatelj ili osoba
koju on ovlasti Tijekom godine Objava natjecaja

dla na k 9.
orgahizacijskoj jedinici, odnosno osobi zadu ienoi zafinancijsko-radunovodstvene poslovedostavljaju se sve kopije sklopljenih ugovora iz kojih proizlaze financijski udinci.

POPRATNI DOKUMENT

Unos u

, tablicu
evide pcije

- ug0vora

8 dana po zaprimanju ugovora

Ugovor s dr, pravnim
subjektom ( popratna
dokumentacija uz isti,

ukoliko je ima )Unos u

mreinu
mapu 8 dana po zaprimanju ugovora

Ugovor s dr, pravnim
subjektom ( popratna
dokumentacija uz isti,

ukoliko je ima )

Ova procedura objavljena je
2023. godine i stupila je na

na oglasnoj prodi 5kore i Internet stranici dana 30. ozuJKA
snagu danom obiave.

stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaziti prethodna od 30. travnja
( l< | a s a : 40 1.-0 I / 20 20 -Ot / OIO I; u r. b roj : 2I7 O _S 6:0 3_20_5 ).

KLASA : 011-02/ 2023-01./ 2
URBROJ: 2170-63-23-28

2021., godine,

Ravnate lj
U Rijeci, 30, oiujka 2023.

/lr.,i


